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ACCOUNTING LEARNING SERIES for 
FPOs 

एफपीओ के लिए िेखा सीखने की श्रृंखिा



This Topic will highlight all the important Indicators that should be 
monitored regularly by FPO Accounts Team, Board and FPO Owner
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 1: MONITORING INDICATORS

Header SL No. Indicator Description Periodicity

1 Turnover
The Value of Sale of All Goods Or Services 

of the FPO
Quarterly

2
TPM (Turnover Per 

Member)

Total Turnover of the Year Divided by 

Total Number of Members in the FPO
Quarterly

3 Net Profit
Final Profit After Meeting All Expenses, 

Taxes, Interest & Depreciation of Assets
Quarterly

4 Corpus Fund
Funds that Generated and Kept for the 

Needs of the Organization.
Quarterly

5 Financial Self Sufficiency
This Means Total Annual Revenue is Equal 

to or More than Total Annual Cost
Quarterly

6 Member Coverage
Proportion of Members covered under 

required services
Quarterly

1 Board Members
% of Board Members Participating 

Actively in Board Meetings
Quarterly

2 GB Members
% of Members attending General Body 

Meeting
Annually

3 Active Members % of Active Members to Total Members Half-Yearly

1 Board Meetings Decision

Number of Board meeting Decisions that 

have been complied to vs Total Number of 

Board Meeting Decisions

Quarterly

2 Regular Board Meetings

Number of Board Meetings that happened 

Regularly to total number of Board 

meetings

Annually

3 AGM Decisions

Number of AGM Decisions that have been 

complied to vs Total Number of AGM 

Decisions

Annually

4 Audit Recommendations
% of Recommendations complied to Total 

Number of Audit Recommendations
Annually

5 Legal Compliances
% of Legal Compliances Met to Total 

Number of Legal Compliances
Half-Yearly

PARTICIPATION

BUSINESS

IMPORTANT COMPLIANCES
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

विचार-विषय 1: ननगरानी सृंकेतक

यह विषय उन सभी महत्िपूर्ण सृंकेतकों पर प्रकाश डािेगा जिनकी एफपीओ 
िेखा टीम, बोडण और एफपीओ मालिक द्िारा ननयलमत रूप से ननगरानी की 
िानी चाहहए

हैडर क्रम संख्यासूचक या क़िस्‍म अवकि

1 कारोबार
एफपीओ की सभी वसु्तओ ंया सेवाओ ंकी 

बबक्री का मूल्य
त्रौमाबसक

2
टीपीएम (प्रबि सदस्य 

टर्नओवर)

वर्न का कुल कारोबार एफपीओ में सदस्यो ंकी 

कुल संख्या से बवभाबिि बकया िािा है
त्रौमाबसक

3 शुद्ध लाभ
पररसंपबियो ंके सभी खर्चों, करो,ं ब्याि और 

मूल्यह्रास को पूरा कररे् के बाद अंबिम लाभ
त्रौमाबसक

4 कॉपनस फंड
बर्बि िो संगठर् की िरूरिो ंके बलए उत्पन्न 

और रखी गई है।
त्रौमाबसक

5 बविीय आत्मबर्भनरिा
इसका मिलब है बक कुल वाबर्नक रािस्व कुल 

वाबर्नक लागि के बराबर या उससे अबिक है
त्रौमाबसक

6 सदस्य कवरेि
आवश्यक सेवाओ ंके िहि कवर बकए गए 

सदस्यो ंका अरु्पाि
त्रौमाबसक

1 बोडन के सदस्य
बोडन की बैठको ंमें सबक्रय रूप से भाग लेरे् 

वाले बोडन के सदस्यो ंका %
त्रौमाबसक

2 िीबी सदस्य
आम सभा की बैठक में भाग लेरे् वाले सदस्यो ं

का प्रबिशि
हर साल

3 सबक्रय सदस्य
कुल सदस्यो ंकी िुलर्ा में सबक्रय सदस्यो ंका 

प्रबिशि
अिनवाबर्नक

1 बोडन की बैठको ंका बर्र्नय

बोडन बैठक के बर्र्नयो ंकी संख्या बिर्का 

अरु्पालर् बकया गया है बर्ाम बोडन बैठक के 

बर्र्नयो ंकी कुल संख्या

त्रौमाबसक

2 बर्यबमि बोडन बैठकें
बर्यबमि रूप से होरे् वाली बोडन बैठको ंकी 

संख्या बोडन की बैठको ंकी कुल संख्या
हर साल

3 एिीएम बर्र्नय

एिीएम बर्र्नयो ंकी संख्या बिर्का अरु्पालर् 

बकया गया है बर्ाम एिीएम बर्र्नयो ंकी कुल 

संख्या

हर साल

4 लेखापरीक्षा अरु्शंसाएँ
लेखापरीक्षा बसफाररशो ंकी कुल संख्या के 

अरु्रूप बसफाररशो ंका प्रबिशि
हर साल

5 कारू्र्ी अरु्पालर्
कारू्र्ी अरु्पालर्ो ंका प्रबिशि कुल कारू्र्ी 

अरु्पालर्ो ंके अरु्रूप पूरा हुआ
अिनवाबर्नक

िंिा

कहसे्सदारी

महत्वपूर्ण अनुपालन



An FPO May Perform the Following Business Activities

एक एफपीओ ननम्नलिखखत व्यािसानयक गनतविधियों को कर सकता है
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 2: FPO Business Activities

एफपीओ व्यािसानयक गनतविधियाृं

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

सामूहहक स्तर पर 
गनतविधियााँ

Collective Marketing of 
Produce

उपि का सामूहहक विपर्न

Processing & Value 
Addition

प्रसृंस्करर् और मूल्य 
सृंििणन

Collective Procurement 
of Inputs & Storage of 

Produced Goods

कच्चे माि की सामूहहक 
खरीद और उत्पाहदत 
िस्तुओृं का भृंडारर्

Hiring / Buying 
Agriculture Machinery

कर वष मशीनरी को ककराए 
पर िेना/खरीदना

Seed Production & Supply

बीि उत्पादन एिृं आपूनत ण

Ecological Farming

पाररजस्िनतक खेती

Activities at Collective 
Level
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 3 : TRANSACTIONS THAT NEED TO BE RECORDED 
& TRACKED BY AN FPO

एफपीओ व्यािसानयक गनतविधियाृं

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

FPO needs to keep track of all transactions including the name of the farmers members 

doing the transaction, grade of the product, quantity of the product along with the date of 

the transaction and the status of payment to the member farmer. Any money spent on the 

business activity such as license fee, storage fee, wages given to account keeping, weighing, 

storage, etc, need to be accounted for. Now let us look at the list of records and books in 

which the transactions are noted. 

एफपीओ को सभी िेन-देन पर नज़र रखनी होगी, जिसमें िेन-देन करने िािे ककसान सदस्यों का 
नाम, उत्पाद का गे्रड, उत्पाद की मात्रा के साि-साि िेनदेन की तारीख और सदस्य ककसान को 
भुगतान की जस्िनत शालमि है। व्यािसानयक गनतविधि पर खचण ककए गए ककसी भी िन िैसे 
िाइसेंस शुल्क, भृंडारर् शुल्क, खाता रखने, तौिने, भृंडारर् आहद को दी िाने िािी मिदरूी का 
हहसाब रखना होगा। अब हम उन अलभिेखों और पुस्तकों की सूची को देखते हैं जिनमें िेन-देन का 
उल्िेख ककया िाता है।

Inputs (Purchase from the Market / Vendor Inputs (Sale to Members)
इनपुट (बाजार/कवके्रता से खरीद) इनपुट (सदस्य ंकय कबक्री)

Procurement reciept / Purchase Voucher Sale Voucher / Bill / Invoice
खरीद रसीद/खरीद वाउर्चर बबक्री वाउर्चर/बबल/र्चालार्

Purchase Register Sales Register
खरीद रबिस्टर बबक्री रबिस्टर

Goods Reciept Note (GRN) Delivery Challan
माल रसीद र्ोट (GRN) बडबलवरी  र्चालार्

Stock Register (Product Wise & Quality/Grade wise Stock Register (Product Wise & Quality/Grade wise
स्टॉक रबिस्टर (उत्पाद वार और गुर्विा/गे्रड वार स्टॉक रबिस्टर (उत्पाद वार और गुर्विा/गे्रड वार

Cash Book (Double Column) Cash Book (Double Column)
कैश बुक (डबल कॉलम) कैश बुक (डबल कॉलम)
General Ledger (Product wise & Quality / Grade wise) General Ledger (Product wise & Quality / Grade wise)
सामान्य खािा बही (उत्पाद वार और गुर्विा / गे्रड वार) सामान्य खािा बही (उत्पाद वार और गुर्विा / गे्रड वार)
Member Patronage register Member Patronage register
सदस्य संरक्षर् रबिस्टर सदस्य संरक्षर् रबिस्टर

Bank / Cash Voucher Bank / Cash Voucher
बैंक/कैश वाउर्चर बैंक/कैश वाउर्चर

Daily Sales Summary (Product Wise & Grade wise)
दैबर्क बबक्री सारांश (उत्पाद के अरु्सार और गे्रड वार)

Monthly Purchase, Sale & Stock Summary Report

Physical Stock Verification of Goods & Asset Report
माबसक खरीद, बबक्री और स्टॉक सारांश ररपोटन

माल और संपबि ररपोटन  का भौबिक स्टॉक सत्यापर्



6

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 4 : PROCUREMENT OF AGRICULTURAL PRODUCE 
FROM MEMBERS

सदस्यों से कृषि उपज की खरीद

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

When a member walks in to procurement center with her/his produce, the FPO will have to take the 

produce from her/him and make partial payment as advance against the produce. The full payment will 

probably be made only after the final sales are completed. The advance could be equal to or less than the 

current procurement price of the prod

िब कोई सदस्य अपनी उपि के साि खरीद कें द्र में िाता है, तो एफपीओ को उससे उपि िेनी होगी और उपि के 
लिए अधग्रम के रूप में आृंलशक भुगतान करना होगा। पूरा भुगतान सृंभितः अृंनतम बबक्री पूरी होने के बाद ही ककया 
िाएगा। अधग्रम उत्पाद के ितणमान खरीद मूल्य के बराबर या उससे कम हो सकता है

Procurement receipt 

1. As soon as the procurement is over, the procurement receipt (shown below) will have to be 

filled

2. The member will have to sign on the receipt as proof of having received the amount. The FPO 

staff making the payment will also have to sign it so that if any error is found in the receipt the 

person who prepared it can be identifies. These receipts must have printed numbers on them. 

3. If procurement is on different days in different centres it would be best if each centre had few 

procurement receipt books of the FPO.

4.  While issuing a receipt book to a centre/person, the signature of the person receiving the 

receipt book and its serial numbers should be noted in a register. The bill book must not be 

casually handled by more than one person. It may be formally handed to another person if the 

key person is ill/on leave/is given other responsibilities. 

5. Each procurement receipt should be printed as one original and two copies. The original will 

not be perforated but the two copies will be as they have to go to different persons. The first 

copy will go to the accountant for entries in other books and the second copy will go to the 

member herself/himself. The original will be kept with the purchase officer (in bound form). 

The paper used for the original could be white in colour, and each of the remaining copies 

should be differently coloured for easy identification (carbon paper needs to be placed between 

the copies. Use of ball pens will help ensure that all copies are readable). 

6. Usually in FPOs the purchase officer will also be the god own in-charge -the person who has the 

keys of the godown. It is important to have one individual responsible for the quantity and 

quality of the stocks from procurement till 

Hindi Translation in Next Page (अगिे परष्ठ में हहृंदी अनुिाद)
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 4 : PROCUREMENT OF AGRICULTURAL PRODUCE 
FROM MEMBERS

सदस्यों से कृषि उपज की खरीद

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

1. खरीद रसीद खरीद समाप्त होते ही खरीद रसीद (नीचे हदखाई) भरनी होगी
2. सदस्य को रालश प्राप्त होने के प्रमार् के रूप में रसीद पर हस्ताक्षर करना होगा।
3. भुगतान करने िािे एफपीओ कमणचाररयों को भी इस पर हस्ताक्षर करना होगा ताकक रसीद में कोई त्रहुट 

पाए िाने पर इसे तैयार करने िािे व्यजतत की पहचान की िा सके।
4. इन रसीदों पर नृंबर मुहद्रत होने चाहहए। यहद खरीद अिग-अिग कें द्रों में अिग-अिग हदनों में होती है, 

तो यह सबसे अच्छा होगा यहद प्रत्येक कें द्र के पास एफपीओ की कुछ खरीद रसीद पुजस्तकाएृं हों।
5. ककसी कें द्र/व्यजतत को रसीद पुजस्तका िारी करते समय रसीद पुजस्तका प्राप्त करने िािे व्यजतत के 

हस्ताक्षर और उसके सीररयि नृंबर एक रजिस्टर में नोट ककए िाने चाहहए। बबि बुक को एक से 
अधिक व्यजततयों द्िारा िापरिाही से ननयृंबत्रत नहीृं ककया िाना चाहहए। इसे औपचाररक रूप से ककसी 
अन्य व्यजतत को सौंपा िा सकता है यहद मुख्य व्यजतत बीमार है/छुट्टी पर है/उसे अन्य जिम्मेदाररयाृं 
दी गई हैं। प्रत्येक खरीद रसीद को एक मूि और दो प्रनतयों के रूप में मुहद्रत ककया िाना चाहहए।

6. मूि को नछहद्रत नहीृं ककया िाएगा, िेककन दो प्रनतयाृं िैसी होंगी तयोंकक उन्हें अिग-अिग व्यजततयों के 
पास िाना होगा। पहिी प्रनत अन्य पुस्तकों में प्रविजष्टयों के लिए िेखाकार के पास िाएगी और दसूरी 
प्रनत स्ियृं सदस्य के पास िाएगी।

7. मूि खरीद अधिकारी (बाउृं ड फॉमण में) के पास रखा िाएगा। मूि के लिए उपयोग ककया िाने िािा 
कागि सफेद रृंग का हो सकता है, और शषे प्रनतयों में से प्रत्येक को आसानी से पहचानने के लिए 
अिग-अिग रृंग का होना चाहहए (प्रनतयों के बीच काबणन पेपर रखने की आिश्यकता होती है।

8. बॉि पेन के उपयोग से यह सुननजश्चत करने में मदद लमिेगी कक सभी प्रनतयाृं पठनीय हैं)। आमतौर पर 
एफपीओ में खरीद अधिकारी भगिान का खुद का प्रभारी भी होता है - िह व्यजतत जिसके पास गोदाम 
की चाबबयाृं होती हैं। खरीद से िेकर खरीद तक स्टॉक की मात्रा और गुर्ित्ता के लिए एक व्यजतत का 
जिम्मेदार होना महत्िपूर्ण है

Sample Procurement Receipt in Next Page (अगले पषृ्ठ में नमूना खरीद रसीद)
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 4 : PROCUREMENT OF AGRICULTURAL PRODUCE 
FROM MEMBERS

सदस्यों से कृषि उपज की खरीद

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

SAMPLE OF PROCUREMENT RECIEPT

खरीद रसीद का नमूना

Stock Register Reference No.

S. No.

Paid By:- Received By:-

Total Amount (Rs.) (In Words.) (                                                                                                                    )

Received in Cash / Cheque No. Date:-

Units Weight
Payment Rate 

(Rs)/Quintal
Total Value (Rs)

Amount Received 

(Rs)

Aadhaar No.

Crop/Goods 

Name
Variety Grade Lot No.

P.R. No. Date:-

Name

Village Block District

PROCUREMENT RECIEPT
(For Goods & Commodity)

• Notice the column "Stock register reference" on the right

• The accounts assistant will make entries in the stock register from this receipt and will note the 

page number of the stock register in which the item has been entered against each item 

procured.

• Balance amount to be paid to the members will be entered in member advance payable 

account. 

• दाईं ओर कॉिम "स्टॉक रजिस्टर सृंदभण" पर ध्यान दें
• िेखा सहायक इस रसीद से स्टॉक रजिस्टर में प्रविजष्टयाृं करेगा और स्टॉक रजिस्टर के परष्ठ सृंख्या 

को नोट करेगा जिसमें प्रत्येक आइटम के खखिाफ आइटम दिण ककया गया है।
• सदस्यों को भुगतान की िाने िािी शषे रालश सदस्य अधग्रम देय खाते में दिण की िाएगी।
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 4 : PROCUREMENT OF AGRICULTURAL PRODUCE 
FROM MEMBERS

सदस्यों से कृषि उपज की खरीद

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

EXAMPLE of a Filled Procurement Receipt
भरी हुई खरीद रसीद का उदाहरर्

S No.
Truck 

Sheet/Lot 
No.

Procurement 
Bill/Reciept 

No.

Stock 
register ref 

number

Purchase 
Date

Farmer 
Name

Father 
Name

Village No. of Bags
Nety Weight 

(Quintals)

Quintal Rate 
@ Rs 

1425/Quintal
Total Rs

Amount Paid 
to Members

1 3451 12601 425 12-Dec-25 Mohit Singh Amit Singh Nangloi 57 29 ₹ 1,425.00 ₹ 41,325.00 ₹ 37,192.50

2 3451 12602 425 12-Dec-25
Ankush 
Sharma

Bhavesh 
Sharma

Nangloi 144 72 ₹ 1,425.00 ₹ 1,02,600.00 ₹ 92,340.00

3 3451 12603 425 12-Dec-25 Sunil Singh Sumit Singh Nangloi 118 59 ₹ 1,425.00 ₹ 84,075.00 ₹ 75,667.50

Stock Register Reference No.

S. No.

1

Mohit Singh

12601 12-Dec-25

Mohit Singh

West DelhiNangloi

3378XXXXXXXX 425

Paid By:- FPO Accountant Mrs. ABC Received By:-

Total Amount (Rs.) ₹ 37,192.50 (In Words.) (Thirty Seven Thousand One Ninety Two Rupees and 50 Paise Only )

Received in Cash / Cheque No. Cash Date:- 12-Dec-25

₹ 1,425.00 ₹ 41,325.00 ₹ 37,192.50Maize ABC 6 3451 57 Bags 29 Quintals

Units Weight 
Payment Rate 

(Rs)/Quintal
Total Value (Rs) Amount Received (Rs)

Aadhaar No.

Crop/Goods 

Name
Variety Grade Lot No.

P.R. No. Date:-

Name

Village Block District

PROCUREMENT RECIEPT
(For Goods & Commodity)

If Farmer is the same person who 
received the money
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 5 : GOODS RECIEPT NOTE

माल रसीद नोट

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

1. the Goods Received Note (GRN) of the FPO. is used as 'proof of receipt and must be accurate because it 

can often detect and reduce errors.

2. The form is filed by the purchase officer as and when received the goods procurement and handover to 

accountant.

3. Benefits of maintaining proper and accurate GRN - It is very beneficial because it details when a 

delivery is made along with the exact goods and quantities that were received at the center

4. The goods received note is compared with the original purchase receipts by the accountant and if it 

matches, the amount is transferred to producers. Then stock is entered into stock register

✓ In the case where FPO has orders any goods, the supplier might be one or a few. In such case only order 

no. (when FPO ordered), delivery challan & invoice order no. of supplier, purchase order no. are to be 

filled. 

✓ Whereas, when FPO is procures crop/ goods from many members, the page numbers of day wise 

procurement & payment register can be noted in the place of producer in GRN.

(Hindi Translation in Next Page.
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 5 : GOODS RECIEPT NOTE

माल रसीद नोट

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

1. एफपीओ के माि प्राप्त नोट (िीआरएन)। रसीद के प्रमार् के रूप में उपयोग ककया िाता है और सटीक होना चाहहए तयोंकक 
यह अतसर त्रहुटयों का पता िगा सकता है और उन्हें कम कर सकता है। 

2. माि की खरीद और िेखाकार को सौंपने के लिए िब भी प्राप्त होता है, तो प्रपत्र खरीद अधिकारी द्िारा दाखखि ककया िाता 
है।

3. उधचत और सटीक िीआरएन बनाए रखने के िाभ - यह बहुत फायदेमृंद है तयोंकक यह वििरर् देता है कक कें द्र में प्राप्त 
सटीक सामान और मात्रा के साि डडिीिरी कब की िाती है

4. प्राप्त माि नोट की तुिना एकाउृं टेंट द्िारा मूि खरीद रसीदों से की िाती है और यहद यह मेि खाता है, तो रालश उत्पादकों 
को हस्ताृंतररत कर दी िाती है। कफर स्टॉक को स्टॉक रजिस्टर में दिण ककया िाता है

✓ ऐसे मामिे में िहाृं एफपीओ के पास ककसी भी सामान का ऑडणर है, आपूनतणकताण एक या कुछ हो सकता है। ऐसे मामिे में 
केिि आदेश सृंख्या (िब एफपीओ का आदेश हदया गया), डडिीिरी चािान और चािान आदेश सृं. आपूनतणकताण की, खरीद 
आदेश सृंख्या। भरे िाने हैं।

✓ िबकक, िब एफपीओ कई सदस्यों से फसि/माि खरीदता है, तो िीआरएन में उत्पादक के स्िान पर हदनिार खरीद और 
भुगतान रजिस्टर के परष्ठ सृंख्या को नोट ककया िा सकता है।

SAMPLE GRN IN NEXT PAGE
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 5.2 : GOODS RECIEPT NOTE

माल रसीद नोट

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

Sample Goods Receipt Note (GRN) / नमूना माि रसीद नोट (िीआरएन)

Distribution of copies: 
• Original (white) copy –Accountant
• Duplicate (Green)-Receiver
• Triplicate (Pink)-Store in-charge 

प्रतियों का षििरण:
• मूि (सफेद) प्रनत –िेखाकार
• डुजप्िकेट (हरा) –ररसीिर
• हिजप्िकेट (गुिाबी)-स्टोर प्रभारी



13

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 6.1 : SALE OF GOODS / COMMODITIES

िस्िुओ/ंिस्िुओ ंकी बिक्री

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

the FPO has to sell the Goods/Commodities that it has procured ideally at a Profit and has to 

always keep updated the Sale details

Please note -  there is a column for "stock register folio No". The stock register reference will be 
filled in by the accounts when he/she writes the stock register in the same evening. 

एफपीओ को उन िस्तुओृं/िस्तुओृं को बेचना होता है जिन्हें उसने आदशण रूप से िाभ पर खरीदा है और 
बबक्री वििरर् को हमेशा अपडटे रखना होता है

कर पया ध्यान दें - "स्टॉक रजिस्टर फोलियो नृंबर" के लिए एक कॉिम है। स्टॉक रजिस्टर सृंदभण खातों 
द्िारा तब भरा िाएगा िब िह उसी शाम को स्टॉक रजिस्टर लिखता है।

Sample Filled Sale Invoice Bill In next Page
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 6.1 : SALE OF GOODS / COMMODITIES

िस्िुओ/ंिस्िुओ ंकी बिक्री

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

Sample Filed up Sale Invoice Bill / Voucher

नमूना दायर बबक्री चािान बबि / िाउचर

DUMMY STOCK DETAILS (डमी स्टॉक षििरण)

Date of Sale to 
Supplier

Batch/Lot No. Nos. Bags
Net Weight 
(Quintals)

Sale price 
(Rs)/Quintal

Total Sale Price 
(Rs)

Amount 
received by 

FPO from the 
Sale

Date of Expiry 
(of Goods)

Buyers Name Buyers Address
Buyers License 

No.
Buyers GST No.

22-Dec-25 3542                       57.00                       29.00 ₹ 1,530.00 ₹ 44,370.00 ₹ 44,000.00 22-Mar-26 Navratan Agro Madhipur 17722837655 36AAACC126D2ZG
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 6.2 : SALE REGISTER

बिक्री रजजस्टर

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

At the time of sale, the person responsible fills the sale invoice/voucher/bill and one copy 

of it should be issued to the buyer and 2nd copy shou Id be handed over to the 

accountant. Immediately thereafter, based on the sale invoice entries will be made in the 

Sale Register as shown below. 

बबक्री के समय, जिम्मेदार व्यजतत बबक्री चािान/िाउचर/बबि भरता है और इसकी एक प्रनत 
खरीदार को िारी की िानी चाहहए और दसूरी प्रनत एकाउृं टेंट को सौंप दी िानी चाहहए। इसके 
तुरृंत बाद, बबक्री चािान के आिार पर प्रविजष्टयाृं बबक्री रजिस्टर में की िाएृंगी िैसा कक नीचे 
हदखाया गया है।
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 7 : UNDERSTANDING SHAREHOLDER SHARE 
CAPITAL ETC.

शेयरधारक शेयर पूंजी आदद को समझना।

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

WHO ARE SHAREHOLDERS (शेयरधारक कौन हैं) – Share Holders are those 

Individuals that have an ownership stake in the company because they have purchased 

(they own) shares of that company. 

शेयर धारक िे व्यजति हैं जजनके पास कंपनी में स्िाममत्ि दहस्सेदारी है तयोंकक उन्होंने उस कंपनी 
के शेयर खरीदे हैं (उनके मामलक हैं)।

Example – 
• Company has issued a Total of 1,000 Shares
• Mohit Owns 100 Shares of that same company
• So Mohit is a 10% Owner of the company

उदाहरण –
• कृं पनी ने कुि 1,000 शयेर िारी ककए हैं
• मोहहत के पास उसी कृं पनी के 100 शयेर हैं 
• इसलिए मोहहत कृं पनी का 10% मालिक है

WHAT IS SHARE CAPITAL (शेयर पूंजी तया है) – Share Capital is the money 

received by the company when its shares are sold to the people who purchases the shares 

and becomes the company’s shareholders.

शेयर धारक िे व्यजति हैं जजनके पास कंपनी में स्िाममत्ि दहस्सेदारी है तयोंकक उन्होंने उस कंपनी 
के शेयर खरीदे हैं (उनके मामलक हैं)।
FORMULA – Number of Shares X Face Value of Each Share = Share Capital

फॉमूलूा - शेयरों की संख्या X प्रत्येक शेयर का अंककि मूल्य = शेयर पंूजी

Example – 
• Total Shars Purchased by Share Holders = 1,000
• Face Value of Each Purchased Share = Rs 100/-
• SHARE CAPITAL = 1,000 X 100 = 1,00,000/-

उदाहरण - शेयर िारकों द्िारा खरीदे गए कुि शेयर = 1,000
प्रत्येक खरीदे गए शेयर का अृंककत मूल्य = 100/-
रुपये शेयर पूृंिी = 1,000 X 100 = 1,00,000/-



17

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 7 : UNDERSTANDING SHAREHOLDER SHARE 
CAPITAL ETC.

शेयरधारक शेयर पूंजी आदद को समझना।

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

• WHAT IS AUTHORISED CAPITAL (अधधकृि पंूजी तया है) 

Authorized share capital (Also Known as Nominal Capital 

is the maximum amount of share capital that a company is legally allowed to issue to its sharehold

ers, as defined in its articles of incorporation or corporate charter and Memorandum of Association 

(MOA). This is also registered in ROC

अधधकृि शेयर पंूजी (नाममात्र पूृंिी के रूप में भी िाना िाता है, शेयर पूृंिी की अधिकतम रालश है 
जिसे एक कृं पनी को कानूनी रूप से अपने शेयरिारकों को िारी करने की अनुमनत है, िैसा कक 
ननगमन या कॉपोरेट चाटणर और मेमोरेंडम ऑफ एसोलसएशन (एमओए) के अपने िेखों में पररभावषत 
ककया गया है। यह आरओसी में भी पृंिीकर त है
Important Points to Note – 

1. Authorized share capital is the maximum number of shares a company can issue as defined by its 
corporate charter.

2. A company’s authorized share capital cannot increase without shareholder approval, such as through 
a stock split.

3. Subscribed capital refers to the portion of authorized capital that potential shareholders agree to 
buy, often during an IPO.

4. Paid-up capital is the part of subscribed capital for which the company has received payment from 
investors.

5. In order to Increase Authorised Capital, Share Holders approval is required and the same needs to 
be filed in the ROC

ध्यान देने योग्य महत्िपूण ूबिदं ु–
1. अधिकर त शयेर पूृंिी शयेरों की अधिकतम सृंख्या है िो एक कृं पनी अपने कॉपोरेट चाटणर द्िारा पररभावषत के 

रूप में िारी कर सकती है।
2. शयेरिारक की मृंिरूी के बबना कृं पनी की अधिकर त शयेर पूृंिी नहीृं बढ़ सकती है, िसेै कक स्टॉक जस्प्िट के 

माध्यम से।
3. सब्सक्राइब्ड कैवपटि अधिकर त पूृंिी के उस हहस्से को सृंदलभणत करता है जिसे सृंभावित शयेरिारक अतसर IPO 

के दौरान खरीदने के लिए सहमत होते हैं.
4. पेड-अप कैवपटि सब्सक्राइब्ड कैवपटि का हहस्सा है जिसके लिए कृं पनी को ननिेशकों से भुगतान प्राप्त हुआ है. 

िारी करने से
5. प्राधिकर त पूृंिी बढ़ाने के लिए, शयेर िारकों की मृंिरूी की आिश्यकता होती है और इसे आरओसी में दाखखि 

करने की आिश्यकता होती है
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 7 : UNDERSTANDING SHAREHOLDER SHARE 
CAPITAL ETC.

शेयरधारक शेयर पूंजी आदद को समझना।

कृबर् मशीर्री को बकराए पर लेर्ा/खरीदर्ा

• WHAT IS FACE VALUE OF A SHARE (शेयर का अंककि मूल्य तया है) 

Face value of a Share is the Original / Nominal Value of each Share that is fixed at the time of issuance 

of the shares by the company. The Face Value is decided by the Company Board of Directors and is 

Mandatorily mentioned in the Share Certificate.

एक शेयर का अृंककत मूल्य प्रत्येक शेयर का मूि/नाममात्र मूल्य है िो कृं पनी द्िारा शेयर िारी करते 
समय तय ककया िाता है। अृंककत मूल्य कृं पनी के ननदेशक मृंडि द्िारा तय ककया िाता है और शेयर 
प्रमार्पत्र में अननिायण रूप से उल्िेख ककया िाता है।

Important Points to Note – 

1. The Price of a Share in the Market (Market Price) can be any amount like Rs 100, 150, 50, 75 etc.
2. Market Price of a Share can change but Face Value of a Share Always remains constant and is written 

in the company register
3. Face Value = The Actual Nominal Value of Each Share that is fixed by the company and that never 

changes.

1. बािार में एक शयेर की कीमत (बािार मूल्य) 100, 150, 50, 75 रुपये आहद िसैी कोई भी रालश हो सकती 
है।

2. शयेर का बािार मूल्य बदि सकता है िेककन शयेर का अृंककत मूल्य हमेशा जस्िर रहता है और कृं पनी 
रजिस्टर में लिखा िाता है

3. अृंककत मूल्य = प्रत्येक शयेर का िास्तविक नाममात्र मूल्य िो कृं पनी द्िारा तय ककया िाता है और िो कभी 
नहीृं बदिता है।



19

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 7 : UNDERSTANDING SHAREHOLDER SHARE 
CAPITAL ETC.

शेयरधारक शेयर पूंजी आदद को समझना।
TEST (परीक्षा)
1. A Company has Finalized the Authorized Capital as Rs 10,00,000/- (Rupees Ten Lakhs 

only)
2. The Face Value of Each Share is fixed at Rs 100/- Market Price of Each Share is Rs 200/-

Q1  What is the Maximum Number of shares that can be Issued?
Q2 What is the Market Price Value of the Company?

टेस्ट (परीक्षा) - एक कृं पनी ने प्राधिकर त पूृंिी को 10,00,000/- रुपये (केिि दस िाख रुपये) के रूप में 
अृंनतम रूप हदया है प्रत्येक शेयर का अृंककत मूल्य 100/- रुपये ननिाणररत ककया गया है, प्रत्येक शेयर 
का बािार मूल्य 200/- रुपये है। 

Q1 िारी ककए िा सकने िािे शेयरों की अधिकतम सृंख्या तया है?

Q2 कृं पनी का बािार मूल्य तया है?

ANSWERS (जिाि)

Q1 – Maximum Number of Shares that can be issued = Authorised Capital / Face Value of 

Each Share = Rs 10,00,000 Divided by Rs 100 = 10,000 Shares

Q1 – िारी ककए िा सकने िािे शेयरों की अधिकतम सृंख्या = प्रत्येक शेयर की अधिकर त पूृंिी/अृंककत 
मूल्य = 10,00,000 रुपये को 100 रुपये से विभाजित करने पर = 10,000 शेयर

ANSWERS (जिाि)

Q2 – Market Price Value of the company = Number of Shares Issued X Market Price of each 

share = 10,000 X Rs 200/- = Rs 20,00,000/- (Rupees Twenty Lakhs Only)

Q2 – कृं पनी का बािार मूल्य = िारी ककए गए शेयरों की सृंख्या X प्रत्येक शेयर का बािार मूल्य = 
10,000 X 200/- रुपये = 20,00,000/- रुपये (केिि बीस िाख रुपये)
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 8 : UNDERSTANDING DIFFERENT TYPES OF 
ACCOUNTS

षिमिन्न प्रकार के खािों को समझना।

Type of 
Account

Example Debit Rule Credit Rule

Personal 

Account(व्य
जततगत 
खाता)

Members, Bank, 
Creditors

Debit the 

Receiver (जिसे 
पैसा या िाभ
लमिा)

Credit the 

Giver (जिसने 
पैसा या िाभ
हदया)

Real Account

(िास्तविक 
खाता)

Cash, Building, 
Vehicle

Debit What 

Comes In (िो 
अृंदर आए)

Credit What 

Goes Out (िो 
बाहर िाए)

Nominal 
Account

(नाममात्र 
खाता)

Rent, Salary, 
Income

Debit All 
Expenses & 

Losses (सभी 
खचण और हानन)

Credit All 
Incomes & 

Gains (सभी आय 
और िाभ)
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उदाहरण 1: सदस्य ने ₹10,000 शेयर मनी दीया 

नकद खाता .............. डॉ ₹10,000 

सदस्य खाता ................₹10,000 

व्याख्या: सदस्य दाता है (के्रडडट), नकद ररसीिर है (डबेबट) 

उदाहरण 2: FPC ne नकद ₹5,000 सदस्य के लिए सदस्य खाता ............ डॉ 
₹5,000 नकद खाता ................₹5,000 के लिए 
व्याख्या: सदस्य ररसीिर है (डबेबट), नकद देने िािा है (के्रडडट)

Example of Personal Account
व्यजतिगि खािे का उदाहरण

Example 1: Member ne ₹10,000 share money diya

Cash A/c ..............Dr ₹10,000

To Member A/c ................₹10,000

Explanation: Member giver hai (credit), Cash receiver hai (debit)

Example 2: FPC ne cash ₹5,000 member ko diye

Member A/c ............Dr ₹5,000

To Cash A/c ................₹5,000

Explanation: Member receiver hai (debit), Cash giver hai (credit)

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 8 : UNDERSTANDING DIFFERENT TYPES OF 
ACCOUNTS

षिमिन्न प्रकार के खािों को समझना।
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Example of Real Account

िास्तविक खाते का उदाहरर्

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 8 : UNDERSTANDING DIFFERENT TYPES OF 
ACCOUNTS

षिमिन्न प्रकार के खािों को समझना।

Example 1: Cash received from sale ₹2,000

Cash A/c ..............Dr ₹2,000

To Sales A/c ................₹2,000

Explanation: Cash (asset) andar aaya — debit; Sales (income) bahar gaya — credit.

Example 2: Machinery purchased ₹15,000

Machinery A/c .........Dr ₹15,000

To Cash A/c ................₹15,000

Explanation: Machinery andar aayi (debit), Cash bahar gaya (credit).

उदाहरण 1: बबक्री से प्राप्त नकद ₹2,000 

नकद खाता .............. डॉ ₹2,000 

बबक्री के लिए खाता ................₹2,000 

व्याख्या: नकद (सृंपवत्त) अृंदर आया - डबेबट; बबक्री (आय) बहार गया - के्रडडट। 

उदाहरण 2: ₹15,000 खरीदी गई मशीनरी 

मशीनरी खाता ......... डॉ ₹15,000 

नकद खाता ................₹15,000 के लिए 

व्याख्या: मशीनरी अृंदर आई (डबेबट), कैश बहार गया (के्रडडट)।
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Example of Nominal Account

नाममात्र खाते का उदाहरर्

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 8 : UNDERSTANDING DIFFERENT TYPES OF 
ACCOUNTS

षिमिन्न प्रकार के खािों को समझना।

Example 1: Rent paid ₹2,000

  Rent Expense A/c ......Dr ₹2,000

  To Cash A/c ................₹2,000

Explanation: Rent expense hua (debit), Cash gaya (credit)

Example 2: Commission received ₹1,000

  Cash A/c ..............Dr ₹1,000

  To Commission A/c ..........₹1,000

Explanation: Commission income hai (credit), Cash receive hua (debit)

उदाहरण 1: भगुतान ककया गया ककराया ₹2,000

ककराया व्यय खाता ...... डॉ ₹2,000

नकद खाता ................₹2,000 के लिए 

व्याख्या: ककराया व्यय हुआ (डबेबट), नकद गया (के्रडडट) 

उदाहरण 2: कमीशन प्राप्त हुआ ₹1,000 

नकद खाता .............. डॉ ₹1,000

खाता ..........₹1,000 कमीशन करने के लिए 

व्याख्या: कमीशन आय है (के्रडडट), नकद प्राप्त हुआ (डबेबट)
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What is a Ledger?

लेजर तया है

ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 9 : UNDERSTANDING LEDGER

िहीखािा को समझना।

•Ledger is the main book Where all All types of account details are summarised.

•Har ek party, asset, income, aur expense ke liye alag ledger banta hai.

•Example:
•Member A Account
•Cash Account
•Bank Account
•Share Capital Account
•Purchase Account
•Sales Account
•Sundry Creditor
•Sundry Debtors

•Purpose of Making a Ledger: If you want to see the balance and status of any particular account 
(like giving money to somebody or money that is recievable from someone) then you must maintain the 
ledger where you can see all these information.

• िेिर मुख्य पुस्तक है िहाृं सभी प्रकार के खाते के वििरर् सृंक्षेप में प्रस्तुत ककए गए हैं। 
• हर एक पाटी, एसेट, इनकम, और एतसपेंस के लिए अिग िेिर बना हुआ है।
• उदाहरर्: 

• सदस्य ए खाता 
• नकद खाता 
• बैंक खाता 
• शयेर पूृंिी खाता 
• खाता खरीदें 
• बबक्री खाता 
• विविि िेनदार 
• विविि देनदार 

िेिर बनाने का उद्देश्य: यहद आप ककसी विशेष खाते की शेष रालश और जस्िनत देखना चाहते हैं (िैसे 
ककसी को पैसे देना या ककसी से प्राप्त होने िािा पैसा) तो आपको उस बहीखाता को बनाए रखना 
होगा िहाृं आप इन सभी सूचनाओृं को देख सकें ।
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 10 : Direct  & Indirect Income & Expenditure 

(प्रत्यक्ष & अप्रत्यक्ष आय और व्यय)

Meaning: Directly related to production or trading activity

अर्:ू सीिे उत्पादन या व्यापाररक गनतविधि से सृंबृंधित

Direct Income (प्रत्यक्ष आय) Direct Expenditure (प्रत्यक्ष 
व्यय)

Sales of Goods (िस्तुओृं की बबक्री) Purchase of Goods (िस्तुओृं की खरीद)

Job Work Income (काम की आय) Wages (मिदरूी)
Commission on Sales (बबक्री पर 
कमीशन) Freight / Carriage Inwards (भाडा)

Service Income (सेिा आय) Power & Fuel (ईंिन)

Indirect Income & Expenditure (अप्रत्यक्ष आय और व्यय)

Direct Income & Expenditure (प्रत्यक्ष आय और व्यय)

Meaning: Directly related to production or trading activity

अर्:ू सीिे उत्पादन या व्यापाररक गनतविधि से सृंबृंधित

Indirect Income (अप्रत्यक्ष आय)
Indirect Expenditure (अप्रत्यक्ष 
व्यय)

Interest Received (ब्याि प्राप्त) Rent Paid (ककराया)
Discount Received (छूट प्राप्त) Salary (िेतन)
Misc. Income (अन्य आय) Telephone Expenses (टेिीफोन खचण)
Commission Received (कमीशन प्राप्त
हुआ) Office Expenses (कायाणिय खचण)
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 10 : Direct  & Indirect Income & Expenditure 

(प्रत्यक्ष & अप्रत्यक्ष आय और व्यय)

Direct Income & Expenditure Example entry

प्रत्यक्ष आय और व्यय उदाहरर् प्रविजष्ट
✓ Cash/Bank A/c ........Dr ₹5,000  

✓      To Sales A/c ........ ₹5,000

✓Wages A/c ........Dr ₹3,000  

✓      To Cash/Bank A/c ........ ₹3,000

✓ नकद/बैंक खाता ........ डॉ ₹5,000 

✓ बबक्री के लिए खाता ........ ₹5,000 

✓ मिदरूी खाता ........ डॉ ₹3,000 

✓ नकद/बैंक खाता ........ ₹3,000

In-Direct Income & Expenditure Example entry 

(अप्रत्यक्ष आय और व्यय उदाहरर् प्रविजष्ट)

✓ Rent A/c ........Dr ₹4,000  

✓      To Cash/Bank A/c ........ ₹4,000

✓ Cash/Bank A/c ........Dr ₹2,000  

✓      To Discount Received A/c ........ ₹2,000

✓ ककराया खाता ........ डॉ ₹4,000 

✓ नकद/बैंक खाते ........ ₹4,000 के लिए

✓ नकद/बैंक खाता ........ डॉ ₹2,000

✓ प्राप्त खाता ........ छूट के लिए ₹2,000
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 11 : Management Cost Entry

(प्रिंधन लागि प्रषिजष्ट)

❑Meaning-FPO को project implementing agency (PIA) या 
donor से िो रालश management या administrative काम
के लिए लमिती है — िसेै staff salary, accounting support, 

stationary, meeting expenses आहद — उसे Management 

Cost Received कहा िाता है।

❑यह Income (आय) की तरह treat होती है, तयोंकक यह FPO के 
लिए earned amount है।

Entry

✓Bank A/c ....................Dr ₹50,000/-

✓To Management Cost Received A/c ........ ₹50,000/-

✓बैंक खाता .................... डॉ ₹50,000/- 

✓प्रनत प्रबृंिन िागत प्राप्त खाता ........ ₹50,000/-
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 12 : Equity Grant Received Entry

(इजतिटी अनुदान प्राप्ि प्रषिजष्ट)

❑कई projects में (िसेै SFAC, NABARD, या CSR partners के 
तहत), Equity Grant / Equity Cost FPO को हदया िाता है 
ताकक FPO अपने members की Share Capital को match या 
support कर सके।

❑यह Liability (देयिा) होती है तयोंकक यह पैसा share capital 

को िढाने के मलए ददया गया है, न कक आय के रूप में।

Journal Entry (िनणि एृंिी)

✓ Bank A/c ....................Dr ₹1,00,00/-

✓ To Equity Grant / Equity Cost A/c ........ ₹1,00,000

✓बैंक खाता .................... डॉ ₹1,00,00/-

✓  इजतिटी अनुदान/इजतिटी िागत खाता ........ ₹1,00,000
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ACCOUNTING LEARNING SERIES 

TOPIC 13 : Loan Entry

(ऋण प्रषिजष्ट)

(a)Loan Received:
(b) Received ₹50,000 from Bank

Entry:-

Bank A/c ........Dr ₹50,000  

     To Loan A/c ........ ₹50,000

(b) EMI Payment (Principal + Interest):
Paid ₹5,000 (₹4,000 Principal + ₹1,000 Interest)

Entry:-

Loan A/c ........Dr ₹4,000  

Interest Expense A/c ........Dr ₹1,000  

     To Bank A/c ........ ₹5,000

(c) Interest Payable:
Interest due but not paid ₹1,000

Interest Expense A/c ........Dr ₹1,000  

     To Interest Payable A/c ........ ₹1,000

(1) प्राप्ि ऋण: िैंक से ₹50,000 प्राप्ि ककए 

प्रिेश-द्िार:-
✓ बैंक खाता ........ डॉ ₹50,000 

✓ ऋर् खाते ........ ₹50,000 के लिए

(2) ईएमआई िगुिान (मलूधन + ब्याज): ₹5,000 का िगुिान ककया गया
(₹4,000 मलूधन + ₹1,000 ब्याज) 

प्रिेश-द्िार:-
✓ ऋर् खाता ........ डॉ ₹4,000 

✓ ब्याि व्यय खाता ........ डॉ ₹1,000 

✓ बैंक खाता ........ ₹5,000 के लिए

(3) देय ब्याज: देय ब्याज लेककन िगुिान नहीं ककया गया ₹1,000

ब्याज 
✓ व्यय खाता ........ डॉ ₹1,000 

✓ देय ब्याि खाते ........ ₹1,000
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